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TPS JUNIORIJÄÄKIEKKO R.Y.



JOUKKUEIDEN KIRJANPITO JA TILINPÄÄTÖS

Joukkueet käyttävät kirjanpidossa toimistolta saatua tilikarttaa. Tilikartassa on otettu huomioon joukkueiden ja hallinnon välisen raha-liikenteen eliminointi. Joukkueet eivät voi lisätä tilikarttaan tilejä. Tilinpäätöksessä joukkueilla ei voi olla saamisia, eikä velkoja.
Jokaisessa joukkueessa on tositteiden oltava aikajärjestyksessä juoksevasti numeroitu, joko meno- ja tulo-tositteet erikseen juoksevasti (M1, M2... ja T1, T2...) tai molemmat yhdessä (1, 2, 3...). Kaikkia kuluja vastaan on oltava tosite, kirjanpidossa ei voi olla esim. erotuomari-kuluja, joista ei ole kuittia. Joukkueenjohtajan on hyväksyttävä allekirjoituksellaan kaikki laskut. 

Tapahtumat on tiliöitävä selvästi. Kirjanpidosta pitää selvitä mille tilille yksittäinen tapahtuma on kirjattu. 
Talkoita yms. voi tehdä vain seuralle. Rahaa kerätään joukkueelle, ei yksittäiselle pelaajalle. Mitään "piikkejä" ei saa, eikä voi olla. Siirryttäessä seurasta toiseen tai lopetettaessa rahat eivät siirry pelaajan mukana.

Joukkue ei voi maksaa minkäänlaisia korvauksia joukkueen toimihenkilöille, pelaajille, heidän vanhemmilleen tai muille ulkopuolisille henkilöille. Ainoana poikkeuksena joukkue voi maksaa joukkueenjohtajalle korkeintaan 85 euroa kaudessa puhelinkorvausta. Puhelinkorvaus maksetaan tilikauden lopussa ja tositteena on oltava vanhempainkokouksen pöytäkirjaote.

Kaikki joukkueen rahaliikenne tulee hoitaa pankkitilien kautta, käteiskassaa ei voi olla. Joukkueen rahat ja varusteet ovat seuran omaisuutta, joka on joukkueen käytössä.

· Käteisnostot
Joukkue voi äärimmäisessä hädässä pyytää toimistolta luvan matkaennakkoon  esim. kilpailu/turnausmatkan ruokailuja varten. Lupa anotaan tapauskohtaisesti. Palautus on tehtävä viikon sisällä nostosta. Kopio rahankäyttöselvityksestä toimitetaan palautuksen yhteydessä toimistoon. Suosittelemme joukkueen pankkikortin käyttöä aina kun se vain on mahdollista.

· Kausimaksu 

Joukkue määrittelee kausimaksunsa siten, että se kattaa esim. yhteisen asun. Tuulipuvusta kerätyt rahat eivät saa kartuttaa varainhankinnan tulo-tilejä. Kyseisille tileille kirjataan vain varainhankintaa.

· Jäsenmaksu 

Ei joukkueen kulu vaan henkilökohtainen velvoite seuralle. 

· Mainosprovisiot 

Seuran maksamat provisio sekä matrikkelista, että kaukalomainoksista.

· Nimi-listat 

Tilikartassa on mainosprovisio tilin lisäksi nimi-lista tuotot, jonne kirjataan joukkueen 10-lista rahat. Tilitys seuralle on täsmälleen yhtä suuri kuin nim-lista tuottoihin kirjattu summa. Rahan kuljettava ko. tilien kautta.

Kirjanpitoa ja tilinpäätöstä helpottamaan on tehty Excel-taulukko. Taulukkoon syötetään kuukausikohtaisesti tapahtumat tiliotteen mukaan. Ohjelma laskee kuukausiyhteenvedon ja tekee tuloslaskelman ja taseen. Epäselvissä tapauksissa soita Marille toimistoon puh. 273 1115.

